Guatemala, 28 de junio 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:
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De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administfativo por Servicios Técnicos, nimero
107-2019;-aprobado mediante el acuerdo Ministerial ntimero 9-2019, correspondiente al mes de

%

junio,dél presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A:ntimero
104. -~

>
4

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacidn.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Daracompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion relacionadas a modernizacién institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento al “Procedimiento para la entrega de implementos deportivos”, en
coordinacion con la Directora General del Deporte y la Recreacién. Gestiones para ampliar
la capacidad de validaciones con el RENAP para el Ministerio de Cultura y Deportes.




Apoyo en la presentacién de los avances de los Proyectos de Alto Impacto 2019, del
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn, en los formatos sugeridos por la Direccién de
Planificacion y Modernizacion Institucional, del Ministerio de Cultura y Deportes, los que se

deben presentar segln calendario socializado, ademas el cronograma de actividades
programadas.

Apoyo en el proceso de formulacion del Plan Operativo Anual para el afio 2020, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién, en coordinacién con el personal de la

Délegacién de Planificacién y Modernizacién vy el soporte de los Programas Sustantivos,
Centros Deportivos entre otros.

Apoyo en el seguimiento del Manual de procedimientos de la Direccién de Infraestructura
Fisica de la Direccién General del Deporte y la Recreacion, con el apoyo del personal de los
cuatro Departamentos que conforman dicha Direccién. Se llevaron a cabo las visitas con el
personal que realiza los procedimientos y de esa manera se contintian fortaleciendo los
mismos, de los departamentos de Planificacién de Proyectos y Desarrollo de Proyectos.

Apoyo en la elaboracién de informacidn varia con la que se atendieron solicitudes por parte
de instituciones gubernamentales y dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes, asi
como documentacidn oficial de la Delegacion de Planificacién y Modernizacion, de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala de la Asuncidn, ‘.?_8"dgjunio 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho
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Estimado Viceministro:

De'—lgmanerg.més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final
de actividades conforme a Io/estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ndmero 107-2019; aprobago"hediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2019, correspondiente al
periodo del 02 de enero‘al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros

instrumentos administrativos que permitan el optimo funcicnamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y

funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion relacionadas a modernizacién institucional.

»
cfVo- A/L Dk rL

S Diavy Quirow

D do Planificncioney Modernigacion

Direccid Goneraldel Deporty Lo Recreacion

Vo. Bo.




Guatemala de la Asuncién, 28 de junio 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de resultados conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
numero 107-2019; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2019, correspondiente al
periodo comprendido del 02 de enero al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS

Apoyo en la elaboracién de informe de proyectos de obras y actividades realizadas durante
los afios 2016, 2017, 2018 y las programadas para el afio 2019, en el departamento de

Izabal, solicitado por el Ministro de Cultura y Deportes, para ser trasladado al Congreso de
la Republica. ’ :

" Apoyo en participacién en reunién convocada por la Unidad de Administracién Financiera
(UDAF), en donde se abordé el tema de la ejecucién financiera del tercer cuatrimestre del

ejercicio fiscal 2018, asimismo la programacion de la primera cuota financiera para el afio
2019.

Apoyo en el seguimiento a los procedimientos sustantivos elaborados en la Delegacién de
Planificacién y Modernizacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, traslados
a la Direccién General del Deporte para su autorizacién y el enviado a la Direccion de
Planificacién y Modernizacién Institucional para su aprobacion.

" Apoyo en el seguimiento a los proyectos de obras deportivas y recreativas, de arrastre del

afio 2018 y los programados para el 2019, en coordinacién con la Direccién de
Infraestructura Fisica.

" Apoyo en la elaboracién de plantilla de cierre de proyectos de alto impacto del
Viceministerio del Deporte, para el afio 2019.

" Apoyo en la elaboracién de la memoria de labores del afio 2018, de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.




Apoyo en la revisién de la propuesta del “Manual uso de uniforme” para el personal del
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn, en coordinacion con el Delegado de
Planificacién, de lo que dio como resultado observaciones para tomar en cuenta, que debe
contener para la elaboracién del mismo.

Apoyo en la presentacién de plantillas de inicio de proyecto, cronograma y de riesgos, para
replantear los proyectos de alto impacto del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, en
coordinacién con el Jefe del Departamento de Planificacion de la Direccién de
Infraestructura Fisica, a los cuales se les dard seguimiento durante el afio 2019, y
posteriormente trasladarlos a Centro de Gobierno.

Apoyo en reunién convocada por la Direccién de Planificacion y Modernizacidn
Institucional, en donde se trataron los siguientes temas; actualizacién del POA 2019,
formulacién del POA 2020, actualizacién del Plan Estratégico del Ministerio de Cultura y
Deportes, asi como la revision de los manuales institucionales existentes y visibilizar la
necesidad de otros para la elaboracion o revisidn.

Apoyo en el seguimiento al “Procedimiento para la entrega de implementos deportivos”,
en coordinacion con la Directora General del Deporte y la Recreacion, personal del
Departamento de Implementacién Deportiva y Asesores de la Direccidn General. Los
temas que se han revisado y analizado son:

1. Validar los Documentos de Identificacidn Personal (DPI) de los beneficiarios, con el Registro
Nacional de las Personas (RENAP), para lo que se realizaran las gestiones con dicha institucion.

2. Validar las entregas de los implementos deportivos y recreativos a los beneficiarios, para ello se
debe asignar a personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, para presenciar las
mismas.

Apoyo en la revisién y realizacion de correcciones al procedimiento “Elaboracién de
Resolucién Administrativa (Aval) de proyectos, para la construccién de obras deportivas y
recreativas”, con el Director de Planificacién y Modernizacién Institucional, con lo cual se
iniciaran las gestiones de aprobacién (creacién del Acuerdo Ministerial).

Apoyo en reunion realizada en las instalaciones de PRONACOMP del Ministerio de
Economia, en donde se abordé el tema del Plan de la Alianza para la Prosperidad del
Tridngulo Norte, en el que el Ministerio de Cultura y Deporte realiza actividades vinculadas
al eje de seguridad y justicia a través del Programa Inclusién y Convivencia de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion, el que debe remitir informacion de los beneficiarios
con dichas acciones.




Apoyo en el seguimiento al procedimiento “Programacién y/o Reprogramacién de
Proyectos de Obras Deportivas y Recreativas” para lo cual se convocd a una reunidn en
donde se abordé el tema y luego se realizaron consultas con los involucrados, para agregar
pasos que fortalecen dicho procedimiento.

Apoyo en la presentacién de los avances de los Proyectos de Alto Impacto 2019, del
Viceministerio del Deporte y la Recreacién, en los formatos sugeridos por la Direccién de
Planificacién y Modernizacién Institucional, del Ministerio de Cultura y Deportes, los que se
deben presentar segun calendario socializado.

Apoyo en la elaboracién de justificacion para el procedimiento “Elaboracién de Resolucién
Administrativa (Aval) de proyectos, para la construccién de obras deportivasy recreativas”,
solicitado por el Director de Planificacion y Modernizacién Institucional, para darle
continuidad a las gestiones de aprobacién (elaboracién del Acuerdo Ministerial).

Apoyo en la revision del Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Cultura y Deportes, el que se realizé con personal de la
Direccién Administrativa Financiera, asi como de la Seccién de Compras, Asesoria de Areas
Sustantivas y los Jefes Financiero y Administrativo. En dicha reunién se logré identificar
puntos que se sugirieron modificar para que se adecue a las necesidades de [a Unidad
Ejecutora del Deporte, posteriormente se trasladé a la Direccién de Planificacién vy
Modernizacién Institucional, para los efectos correspondientes.

Apoyo en reunién con el personal de la Delegacién y Modernizacién de la Direccidn General
del Deporteyla Recreacidn, en la cual se abordaron temas de reprogramacién del POA 2019
y de la formulacidn del anteproyecto de presupuesto para el afio 2020.

Apoyo en la elaboracién de justificacién para el procedimiento “Programacién y/o
reprogramacion proyectos de obras deportivas y recreativas”, solicitado por el Director de
Planificacion y Modernizacién Institucional, para darle continuidad a las gestiones de
aprobacién (elaboracién del Acuerdo Ministerial).

Apoyo en la actualizacién de los Planes Operativos Anuales de los afios 2019 y 2020, con el
apoyo del personal de la Delegacién de Planificacién y Modernizacién de la Direccién
General del Deporte y |a Recreacion, los cuales se trasladaron a la Direccién de Planificacién
y Modernizacién Institucional.




Apoyo en el seguimiento al “Procedimiento para la entrega de implementos deportivos”, en
coordinacion con la Directora General del Deporte y la Recreacion. Gestiones para ampliar
la capacidad de validaciones con el RENAP para el Ministerio de Cultura y Deportes.

® Apoyo en la presentacién de los avances de los Proyectos de Alto Impacto 2019, del
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn, en los formatos sugeridos por la Direccién de
Planificacién y Modernizacién Institucional, del Ministerio de Cultura y Deportes, los que se

deben presentar seglin calendario socializado, ademds el cronograma de actividades
programadas.

° Apoyo en el proceso de formulacién del Plan Operativo Anual para el afio 2020, de la
Direccidn General del Deporte y la Recreacién, en coordinacién con el personal de la

Delegacién de Planificacion y Modernizacién y el soporte de los Programas Sustantivos,
Centros Deportivos entre otros.

° Apoyo en el seguimiento del Manual de procedimientos de la Direccién de Infraestructura
Fisica de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn, con el apoyo del personal de los
cuatro Departamentos que conforman dicha Direccidn. Se llevaron a cabo las visitas con el
personal que realiza los procedimientos y de esa manera se contintan fortaleciendo los
mismos, de los departamentos de Planificacién de Proyectos y Desarrollo de Proyectos.

® Apoyo en la elaboracién de informacién varia con la que se atendieron solicitudes por parte
de instituciones gubernamentales y dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes, asi
como documentacién oficial de Ia Delegacién de Planificacién Yy Modernizacién, de Ia
Direccion General del Deporte y la Recreacién.
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